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CONVOCATORIA ABIERTA POR HONORARIOS ITLP No. D-02-2026

PUESTO: COORDINADOR(A) DE LENGUAS EXTRANJERAS (CLE)

Con el objetivo de cumplir con sus fines educativos y con base en las actividades planeadas para el periodo
semestral AGOSTO-DICIEMBRE de 2026. EL INSTITUTO TECNOLOGICO DE LA PAZ, requiere de los
servicios de personas fisicas que coadyuven en llevar a cabo las funciones de “COORDINADOR(A) DE
LENGUAS EXTRANJERAS" y que cuente con conocimientos relacionados con el perfil solicitado para ser
contratado(a) bajo el esquema de Prestacion de Servicios Profesionales Independientes (honorarios),
requiriéndose de disponibilidad de tiempo.

OBJETIVO DEL PUESTO:

Planear, coordinar y asegurar la calidad del programa de enseflanza del idioma inglés del ITLP,
garantizando el cumplimiento de requisito de titulacién, la certificacién de estudiantes y el cumplimiento
de los indicadores del TecNM.

MODALIDAD: Honorarios, 40 horas semanales
SALARIO: $ 137.60 por hora (antes de impuestos)

RESPONSABILIDADES PRINCIPALES

e Administrar la operacion académica y administrativa de la CLE.

e Programar grupos horarios, horarios, docentes y aulas por periodo

e Validary liberar el requisito de inglés para titulacidon

e Organizar cursos de verano, intersemestrales y certificaciones

e Controlar inscripciones, pagos, calificaciones y constancias

e Elaboracién de informe mensual de indicadores y matricula a subdirecciéon académica.

REQUISITOS

ACADEMICOS:
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e Licenciatura en ensefianza del inglés, Lenguas Modernas o afin, que cuente con Certificaciones
Nacionales e internacionales.

TECNICOS:
e Dos afios de experiencia docente frente a grupo.
e Manejo de Office, plataformas educativas (Moodle, classroom)
e Elaboraciéon de planeaciones didacticas y examenes por nivel.
DESEABLES:
e Inglés conversacional avanzado y manejo de grupos de 30 o0 mas
e Experiencia en acreditacion de programas de idiomas

COMPETENCIAS:
Liderazgo académico, organizacién, comunicacién efectiva bilingle, atencién al estudiante, trabajo bajo
presion, manejo de conflictos, ética, responsabilidad, enfoque a resultados, servicio.

Asi mismo, las y los interesados(as) deben presentar los siguientes requisitos:
REQUISITOS GENERALES OBLIGATORIOS

1. Estarinscrito en el Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C) como persona fisica con ingresos por
prestacién de servicio profesional independiente, asi como el expedir facturas por honorarios.
Constancia de Situacién fiscal actualizada y opinidon de cumplimiento 32-D positiva.

Titulo y Cédula Profesional.

Identificacién oficial con fotografia.

Acta de nacimiento.

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP). 2026

Comprobante de domicilio no mayor a tres meses

Cartilla militar liberada

2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

Proporcionar medios de contacto (teléfono celular, correo electrénico)
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ENTREGA DE DOCUMENTACION Y EVALUACION

La documentacion sera enviada al correo electrénico admon_paz@tecnm.mx en formato pdf con las
siguientes caracteristicas:

e Solicitud de empleo debidamente requisitada y acompafiada del Curriculum Vitae 2026 firmado,
adjuntando copias de la documentacion que avalen el cumplimiento de los requisitos generales
(agregar documentos comprobatorios de trayectoria escolar, académica, profesional).

e Experiencia laboral minimo 2 afios.

e Sexo: indistinto

La fecha limite de recepcion de documentos sera el dia jueves 13 de agosto de 2026 a las 20:00 horas y
la entrevista se realizara el dia viernes 14 de agosto de 2026 a las 10:00 horas en la Subdireccion de
Planeacién y Vinculacién.

FECHA DE RESULTADOS Y FALLO.

Una vez concluido el proceso de evaluacion y seleccidn, se dara a conocer el resultado final el lunes 17 de
agosto del 2026

La persona seleccionada sera notificada directamente en esa misma fecha, conforme a los resultados y al
fallo correspondiente.

NOTA: “El Instituto Tecnolégico de La Paz participa en el Programa Institucional “TecNM 100% Libre
de Plastico de un Solo uso”. Esta convocatoria es incluyente y no solicita exdmenes de embarazo, ni
de VIH como requisito de contratacion.

La Paz, Baja California Sur, a 12 de agosto de 2026

ATENTAMENTE INSTITUTO TECNOLOGICO DE LA PAZ
“Excelencia en Educacién Tecnolégica-

DIRECCION
LA DIRECCION J
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